一、学生申请电子发票流程
1．登陆学习系统，打开缴费发票---->缴费查询，可以看到学生的缴费记录
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9d66e04bc351cf3e7c6107e193f2acf.png]
2．在数据列表中最后一列“操作”，可以点击“申请电子发票”链接，注意：这里只有费用代码为“学费”的缴费记录才可申请电子发票，而且在缴费48个小时后才能申请电子发票
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5b06af2d89369a2b5721502e3838f15.png]
3.点击“电子发票申请”后，将会弹出一个对话框，会提示学生申请电子发票后将无法退费，点击确认后方可继续申请电子发票，注意：确认后就默认学费不会退费了
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\697ff5aece9721927ae447f79b7a040.png]
4.确认后，将会弹出一个框，提示学生输入邮箱，如果学生信息之前录入完整，输入框内将会自动填入，如果没有自动填入，请填写一个邮箱，注意：这个邮箱将来用来接收电子发票，一定要填写清楚，否则会收不到发票
[image: C:\Users\HP\Desktop\发票截图\微信图片_202005191606503.png]
5.邮箱填写后点击“提交”按钮，该条缴费记录的发票状态将变为“申请待审批”，财务老师将会五个工作日进行审批一次，具体审批时间请咨询029-88202255
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\dbf9f72d666d0b3b66a24a8bb14f238.png]
6.财务老师审批后，该条缴费记录的发票状态将变为“财务审核通过”，接下来将会自动生成电子发票，生成时间不定最快几分钟，最慢可能几个小时，请耐心等候。
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cc57455dd5ea05cfe62e6c889763cbe.png]
7.当该条缴费记录的发票状态将变为“电子发票开具成功”，就可以登陆自己邮箱查收电子发票
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\0604b151dfc79de4d6002be48ff008e.png]
8．下面是申请成功后QQ邮箱接收电子发票的展示，可以在线预览和下载
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c2e544cc2f83d59b96ba1adbacd5a74.png]
[image: C:\Users\HP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d9373d59f8e37b045691a940420cff2.png]
9.关于重新申请电子发票，如发现电子发票信息错误，可以重新申请电子，申请后需要财务老师审核，具体审核流程和材料请咨询029-88202255，审核完成后原电子发票将作废，流程和上述申请流程相同，故不在赘述。

[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\66904287\Image\C2C\YJ7YUF8EY@9CWT%)B`EMSYQ.png]
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